_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

RESOLUGCAO CONSEPE 5/2006

APROVA O REGULAMENTO PARA O
COMPONENTE CURRICULAR
“ATIVIDADES COMPLEMENTARES” DO
CURSO ADMINISTRAGAO, DO CAMPUS
DE BRAGANGA  PAULISTA, DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao - CONSEPE, no uso das atribuigées que lhe
confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto, e em
cumprimento a deliberagédo do Colegiado em 30 de
margco de 2006, constante do Parecer CONSEPE
5/2006 - Processo 5/2006, baixa a seguinte

RESOLUCAO
Artigo 12 Fica aprovado o Regulamento para o componente curricular “Atividades Complementares” do
Curso de Administragao, do campus de Braganga Paulista, da Universidade Sao Francisco, conforme
anexo.
Artigo 22 Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢gdes contrarias.
Braganca Paulista, 30 de margo de 2006.

Gilberto Goncalves Garcia, OFM
Presidente
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Anexo a Resolucao CONSEPE 5/2006

REGULAMENTO PARA O COMPONENTE CURRICULAR “ATIVIDADES COMPLEMENTARES”

CURSO DE ADMINISTRAGAO
CAMPUS DE BRAGANGA PAULISTA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

Artigo 12 O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento das horas destinadas

as Atividades Complementares do Curso de Administragdo do campus de Braganca Paulista, conforme

exigéncia do Ministério da Educacao (MEC), de acordo com as novas diretrizes curriculares para os

Cursos de Graduagdo em Administragdo instituidas pela Resolugdo CNE/CES n° 4, de 13 de julho de
2005, publicada no DOU de 19 de julho de 2005.

Artigo 22 As Atividades Complementares tém por objetivos:

desenvolver a autonomia intelectual do aluno, favorecendo sua participagdo em atividades
de estudos diversificados que contribuam para a formagéao e atuagao profissional;
encorajar as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar;

. fortalecer a articulagao da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva;

. incentivar a participagdo do aluno em projetos de extensdo universitéria, tanto académica

como comunitaria.

Artigo 32 Cabe a Coordenagado de Curso a responsabilidade pela organizagao, pelo controle, pela

fiscalizagdo e convalidagao das Atividades Complementares realizadas pelo aluno, com as seguintes

funcoes:
.
Il

Iv.

V.

propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares internas e externas;

incentivar a participagao do aluno em eventos académico-cientificos organizados por outros
6rgaos que ndo aqueles circunscritos a Universidade Sao Francisco;

estabelecer vinculos com outros nucleos e 6rgédos internos e externos, junto aos quais os
alunos possam desenvolver Atividades Complementares;

organizar e divulgar, periodicamente, calendario das Atividades Complementares internas e
externas, bem como o nimero de vagas disponiveis para cada uma das atividades;
estabelecer critérios para inscri¢cao e selegao dos interessados nas Atividades

Complementares internas e externas;

\'/R

supervisionar o efetivo desenvolvimento e o cumprimento da carga horaria estipulada para
as Atividades Complementares;
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Continuacao do anexo a Resolucao CONSEPE 5/2006

Vil

manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada aluno;

Vlll.comunicar oficialmente a Secretaria de Campus a totalizagdo das horas das Atividades

Complementares de cada aluno, para fins de registro académico, ao final de cada semestre

letivo.

Artigo 4° Sao Atividades Complementares:

VL.

VIL.

participagdo como ouvinte, organizador e/ou apresentador em congressos, seminarios,
oficinas, jornadas de estudos e outras atividades de natureza académico-cientifica;
participagdo em estagios supervisionados extra-curriculares destinados ao desenvolvimento
de habilidades especificas;

trabalho efetivo em areas da Administragdo com vinculo empregaticio;

. participagdo em projetos de iniciacdo cientifica e outras atividades correlatas ao

desenvolvimento de pesquisa;

participagao em projetos e atividades de extensdao comunitaria mantidas pela Instituigao;
atividades de monitoria académica, voluntaria ou remunerada, em disciplinas de areas afins
ao Curso de Administracéo, oferecida pelo curso na Universidade Sao Francisco;
participagdo como aluno de disciplinas nao obrigatérias, de areas afins, oferecidas por
cursos da Universidade Sao Francisco;

Vll.participagdo como aluno de disciplinas cursadas em outras instituicdbes de Ensino Superior

que ndo tenham sido convalidadas através de aproveitamento de estudos para as disciplinas
regulares, via analise curricular, durante o processo de transferéncia externa, e que
possuam aderéncia ao curso de Administragao.

representacao discente em érgaos colegiados da Universidade;

participagao comprovada em grupos de estudos ou atividade afins, supervisionadas por um
professor da Instituigao.

§ 12 A composicao das horas das Atividades Complementares deve respeitar o disposto na tabela

anexa, necessitando, para a convalidagao, de documentagéo comprobatoria.

§ 22 Cabe a Coordenacdo de Curso julgar os pedidos de convalidacdo de horas de atividades nao

constantes deste artigo.

Artigo 52 As Atividades Complementares deverdo ser cumpridas pelo aluno a partir de seu ingresso no

curso, obedecendo a carga horaria de 90 horas, exigida para a conclusao do curso.
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Paragrafo unico. Para efeito de comprovacgao oficial, ao final do Ultimo semestre letivo, ao aluno
provavel formando que nao tiver cumprido as horas previstas para Atividades Complementares, a
Secretaria de Campus registrara conceito “I” (insuficiente) no histérico escolar do aluno.

Artigo 62 Serdo registradas e convalidadas as Atividades Complementares somente de alunos
regularmente matriculados no Curso de Administra¢éo da Universidade S&o Francisco.

§ 12 Somente poderdo ser integralizadas no cémputo das horas das atividades complementares,
inclusive para os aluno matriculados no ultimo semestre do curso, aquelas cuja comprovagao tenha sido
protocolizada até o penultima semana antes do periodo para aplicagdo da Avaliagdo Final, conforme
previsto no Calendario Escolar de Atividades da Universidade.

§22 Para o aluno que nao cumprir o disposto no paragrafo anterior, € obrigatéria a matricula no
semestre subseqiiente, sendo-lhe possivel a conclusdo dos estudos se comprovada a integralizagao das
Atividades Complementares somente ao final deste.

Artigo 72 Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pela Coordenagao do Curso e
posteriormente pelo Conselho Académico do Campus de Braganga Paulista (CONSEAcc).

Artigo 82 Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
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ANEXO

UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

TABELA PARA A CONVALIDAGAO DE HORAS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Tipo de Atividade

Numero de horas para convalidacao
em Atividades Complementares

Procedimento para a convalidacao das

horas

1. Participagdo como ouvinte em
congressos, seminarios, oficinas,
jornadas de estudos e outras
atividades de natureza académico-

cientifica.

Até o limite de 10% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso, sendo 5 horas para
cada periodo (matutino, vespertino ou
noturno) ou 10 horas para cada dia com
dois periodos de atividades.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagédo de Curso, com a devida
documentagéo comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

2. Organizacdo de congressos,
seminarios, oficinas, jornadas de
estudos e outras atividades de

natureza académico-cientifica.

Até o limite de 20% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso, sendo 5 horas

para cada periodo (matutino, vespertino
ou noturno) ou 10 horas para cada dia
com dois periodos de atividades.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagédo de Curso, com a devida
documentagao comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

3. Apresentagdo de trabalho em
congressos, seminarios, jornadas
de estudos e outras atividades de
natureza académico-cientifico
(comunicagdo, péster, oficina ou

minicurso).

Até o limite de 20% da carga horéria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso, sendo um minimo de
8 horas para cada apresentagao.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagado de Curso, com a devida
documentagao comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

4. Participagdo em atividades
académicas ou
comunitarias/voluntarias

oferecidas pelo curso dentro da
de

Atividades Livres e/ou Semana de

Universidade (Semana

Eventos do respectivo curso).

Até o limite de 10% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Diretamente pela Coordenagao de Curso
via lista de presenga ou pelo aluno, via
requerimento dirigido a Coordenagéo de
Curso, com a devida documentagéo
comprobatéria, protocolado na Central de

Atendimento.

5. Participagcdo em projetos

comunitarios desenvolvidos
integralmente pela Pré-Reitoria
Comunitaria ou em parceria desta
com 6rgaos externos (prefeituras e
organizagoes nao-

governamentais, entre outros).

Até o limite de 20% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagéo de Curso, com a devida
documentagdo comprobatoria (certificado
ou atestado), protocolado na Central de
Atendimento do Campus.
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Tipo de Atividade

Numero de horas para convalidagao
em Atividades Complementares

Procedimento para a convalidacao das
horas

6. Participacdo em cursos extra-
curriculares ou de extensdo

académica.

Até o limite de 20% da carga horéria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagado de Curso, com a devida
documentagao comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

7. Disciplinas de outros cursos da
Universidade Sao Francisco que
nado tenham sido convalidadas
através de aproveitamento de
estudos para as disciplinas
regulares, via analise curricular,
durante o] processo de

transferéncia interna  ou pelo

sistema de equivaléncias.

Até o limite de 20% da carga horéria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pela Coordenagdo de Curso durante o
processo de andlise curricular ou pelo
aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagédo de Curso, com a devida
documentagéo comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

8. Disciplinas cursadas em outras
instituicbes de Ensino Superior
que nao tenham sido convalidadas
através de aproveitamento de
estudos para as disciplinas
regulares, via analise curricular,
durante o] processo de

transferéncia externa, e que
possuam aderéncia ao Curso de

Administracao.

Até o limite de 20% da carga horéria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pela Coordenagdo de Curso durante o
processo de andlise curricular ou pelo
aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagéo de Curso, com a devida
documentagao comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

9. Atividade de
Voluntaria ou Remunerada em

Monitoria

disciplinas de areas  afins

oferecidas pelo Curso de
Administragcdo da Universidade

Sao Francisco.

25% do montante de horas cumpridas
em atividade de monitoria exercida na
propria Unidade Académica.

Pela Coordenacdo de Curso mediante
declaragdo devidamente assinada em
papel
requerimento dirigido a Coordenagéo de

timbrado ou pelo aluno, via
Curso, com a devida documentagédo
comprobatéria, protocolado na Central de
Atendimento do Campus.

10. Projetos de Iniciagédo Cientifica
e de Pesquisa desenvolvidos
Séo

dentro da Universidade

Francisco.

25% do montante de horas cumpridas
em atividade de pesquisa exercida na
prépria Unidade Académica.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagéo de Curso, com a devida
documentagao comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.
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Tipo de Atividade Numero de horas para convalidagdo | Procedimento para a convalidacao das

em Atividades Complementares horas
11. Estégio extracurricular | Até o limite de 15% da carga horaria | Pelo aluno, via requerimento de
remunerado em empresas, para | para Atividades complementares exigida | assinatura do termo de estégio, dirigido a
fungbes correlatas as areas pelo curso. Coordenagdo de Curso, desde que
pertencentes ao Curso de expressa a intencdo de utlizagdo das

Administracéo.

horas para atividades complementares,
protocolado na Central de Atendimento
do Campus.

12. Trabalho efetivo em &area da

Administracéo, com vinculo

empregaticio comprovado.

Até o limite de 15% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagédo de Curso, com a devida
documentagéo comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

13. Participagdo na representagao
estudantil em 6rgdos colegiados
da USF.

Até o limite de 10% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagéo de Curso, com a devida
presenca comprovada em ata das
realizadas,

reunides protocolizado na

Central de Atendimento do Campus.
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